
 

 

Ausbildung zur/zum Verwaltungswirt/in: 
Ausbildung für die 2. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, 
fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst 
 
Die Ausbildung in der 2. Qualifikationsebene dauert 2 Jahre und beginnt am 1. September. 
 
Zunächst müssen Sie an einem Auswahlverfahren des Bayer. Landespersonalausschusses 
(LPA) erfolgreich teilnehmen. 
In unserer jeweiligen Ausschreibung der Ausbildungsplätze (z. B. in der Main-Post, 
Schweinfurter Tagblatt etc.) geben wir bekannt, ab wann eine Anmeldung zum Auswahltest 
erfolgen kann. 
 
Die Anmeldung zum Auswahltest muss von Ihnen selbst im Online-Verfahren auf der 
Internetseite des Bay. Landespersonalausschusses (http://www.lpa.bayern.de/ausbildung/) 
erfolgen. 
 
Für die Teilnahme am Auswahltest gelten bestimmte Voraussetzungen hinsichtlich 
Schulbildung, Staatszugehörigkeit und Alter. 
 
Ob Sie die Voraussetzungen für die Anmeldung am Online-Verfahren erfüllen, können Sie 
hier nachlesen: http://www.lpa.bayern.de/ausbildung/voraussetzungen/schule_verwaltung/ 
 
Der zeitliche Ablauf ist wie folgt: 
 

1. Ausschreibung der Ausbildungsplätze durch den Bezirk Unterfranken (Februar des 
Vorjahres) 

2. ab ca. Anfang Februar - Möglichkeit der Online-Anmeldung zum Auswahltest (LPA 
Bayern) 

3. ca. Anfang Mai – Ende der Anmeldefrist 
4. ca. Ende Mai – Versand der Anmeldebestätigungen (LPA Bayern) 
5. ca. Ende Juni – Versand der Einladungen zum Auswahltest (LPA Bayern) 
6. ca. Anfang Juli – Durchführung des Auswahltests 
7. gleichzeitig Beginn des Nachweises der Schulnoten bis ca. Anfang August 
8. ca. Mitte September – Versand der Prüfungsergebnisse 

 
Bitte beachten Sie: Beim Ausfüllen des Online-Antrages müssen Sie bei „Ausbildung“ die 
Ausbildungsrichtung „Verwaltungswirt/in in der Kommunalverwaltung“ angeben und bei 
„Ort“ auf „Bezirk Unterfranken“ klicken, damit Sie als Bewerber für unsere Behörde 
aufgeführt sind. Sie können jedoch auch weitere Behörden als Wunschbehörde für die 
Ausbildung angeben. 
 
Wenn Sie sich aufgrund unserer Ausschreibung zum Auswahltest anmelden, ist vorerst keine 
schriftliche Bewerbung bei uns notwendig. 
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Zeitgleich mit dem Versand der Zeugnisse erhalten wir vom LPA eine Liste der 
Prüfungsergebnisse und der Bewerber/innen, die den Bezirk Unterfranken als 
Wunschbehörde angegeben haben. Anhand dieser Rangliste werden wir uns mit Ihnen in 
Verbindung setzen und erst dann die Bewerbungsunterlagen anfordern.  
 
Hinweis: Für jedes Einstellungsjahr wird eine Auswahlprüfung durchgeführt. Diese ist nur für 
dieses Einstellungsjahr gültig. Sollten Sie die Ausbildung in einem der darauffolgenden 
Kalenderjahre beginnen wollen, müssen Sie an dem für das betreffende Einstellungsjahr 
stattfindenden Auswahltest erneut teilnehmen.  
 
Weitere Informationen über das Auswahlverfahren des Bayer. Landespersonalausschusses 
erhalten Sie hier: www.lpa.bayern/ausbildung/ 
 
Die Ernennung zur/zum Verwaltungssekretäranwärter/in auf Widerruf in der 2. 
Qualifikationsebene (2. QE) für die Dauer der Ausbildung erfolgt dann zum 01.09. Einen 
Ausbildungsvertrag wie bei anderen Ausbildungsberufen gibt es in der Beamtenlaufbahn 
nicht. Durch Ihre Vereidigung sowie die Aushändigung der Urkunde bzw. deren 
Wirksamwerden sind Sie Beamtin/Beamter auf Widerruf. 
 
Die Ausbildung ist in Fachlehrgänge (FL) und Praktikumszeiten gegliedert. Es finden 5 
Fachlehrgänge im Block statt. Dazwischen sind Praktikumszeiten. 
 
Den zeitlichen Ablauf stellen wir nachfolgend anhand des Jahrgangs 2011/2013 dar: 
 
 
09/11 10/11 11/11 12/11 01/12 02/12 03/12 04/12 05/12 06/12 07/12 08/12 

 
 05.09. – 11.11.11 

Fachlehrgang I 
(FL I) 

incl. 6 Klausuren 
(04. – 11.11.11) 

 
305 

Unterrichtsstunden 
10 

Unterrichtswochen 

 
 

12.11.11 – 29.01.12 
Praktikum I 

 

30.01. – 
23.03.12 

Fachlehrgang II 
(FL II) 

incl. 6 Klausuren 
(16. – 23.03.12) 

 
235 UStd. 
8 Wochen 

 
 

24.03. – 27.06.12 
Praktikum II 

 
 

18.06. - 
27.07. 

Fachlehr-
gang III 
(FL III) 
incl. 6 

Klausuren 
(20.-27.7.) 
194 UStd. 
6 Wochen 

 
 

28.07. - 
Praktikum 

III 

 

09/12 10/12 11/12 12/12 01/13 02/13 03/13 04/13 05/13 06/13 07/13 08/13 

 
 
 

- 11.11.12 
Praktikum III 

 
 

12.11. – 
21.12. 

Fachlehrgang 
IV (FL IV) 

incl.  
7 Klausuren 

(13.12. – 
21.12.) 

164 UStd. 
6 Wochen 

 
 

22.12. – 24.03.2013 
Praktikum IV 

 
 

25.03. – 24.05.13 
Fachlehrgang V 

 
31.05. – 07.06.13 

Qualifikationsprüfung 
 

252 UStd. 
9 Wochen 

 
 

25.05. – 30.09.13 
Praktikum V 
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Die Fachlehrgänge finden in Würzburg statt und sind vergleichbar mit einem 
Berufsschulblock. 
Den Stoffgliederungsplan können Sie unter  
http://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungswirt-in-qe2nvd/index.html 
einsehen. 
 
Während der Praktikumszeiten, die überwiegend bei uns im Haus stattfinden, durchlaufen 
Sie alle für die Ausbildung relevanten Abteilungen: Personalreferat, Besoldungsreferat, 
Finanzreferat, Sozialverwaltung usw.  
 
Für die praktische Ausbildung in den Bereichen „Öffentliche Sicherheit und Ordnung“ und 
„Baurecht“ werden Sie an andere Behörden (z. B. die Stadt Würzburg oder das Landratsamt 
Würzburg) abgeordnet, da wir Sie aufgrund unseres vorgegebenen Aufgabengebietes in 
diesen Fächern nicht unterweisen können. 
 
Um Ihre Ausbildung praxisnah zu gestalten, erhalten Sie auch die Möglichkeit, Sitzungen 
politischer Gremien des Bezirk Unterfranken (z. B. Bezirkstag von Unterfranken) zu 
besuchen.  
 
Voraussetzung für eine Übernahme in das Beamtenverhältnis auf Probe sind das Bestehen 
der Qualifikationsprüfung sowie ein entsprechender Personalbedarf.  
 
Der Bezirk Unterfranken unterstützt Ihre Weiterbildung. Bei entsprechender Eignung und 
guten Leistungen haben Sie die Möglichkeit, durch die Ausbildungsqualifizierung oder die 
modulare Qualifizierung in Ämter der 3. QE aufzusteigen. Dies wird jeweils im Einzelfall 
geprüft und entschieden. 
 
Während der Ausbildung erhalten Sie Anwärterbezüge (Stand 11/2021: 1.309,93 €). 
 
Die Arbeitszeit beträgt (während des Praktikums) derzeit 40 Std./Woche. 
 
Sie haben 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr. 
 
Für Fragen zu unserem Ausbildungsangebot steht Ihnen unser Ausbildungsleiter, 
Herr Maximilian Beck, jederzeit gerne zur Verfügung.  
Tel.: 0931 7959-1410 
m.beck@bezirk-unterfranken.de 

http://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungswirt-in-qe2nvd/index.html
mailto:m.beck@bezirk-unterfranken.de

